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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2173532 
Coordinador Sede TIC 
Automatización 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Mayo  del año 2021 

Referencia: No 2173532  del año 2021 
 
MIGUEL ANGEL OLIVARES ROSERO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.000.531 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatización, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2021 por valor de 
(3.376.526). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 08394554031 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 20de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de analítica de datos de acuerdo a la programación académica 
del SENA Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 FORMULAR PROYECTO 

FORMATIVO, PLANEACIóN 
PEDAGóGICA DEL PROYECTO 
Y RECURSOS DIDáCTICOS 
(GUíAS DE APRENDIZAJE, 
INSTRUMENTOS DE 
EVALUACIóN Y MATERIAL DE 
APOYO) PARA EL 
DESARROLLO DE LAS 
COMPETENCIAS DEL 
PROGRAMA DE FORMACIóN 

Desarrollo de Proyecto 
formativo en las 
sesiones de formación 

Asistencia a las 
jornadas de 
capacitación y 
formación 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

SEGúN LINEAMIENTOS DEL 
PROCEDIMIENTO Y GUíA DE 
DESARROLLO CURRICULAR. 

2 REALIZAR EL ALISTAMIENTO 
DE LAS ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE A ORIENTAR 
TENIENDO EN CUENTA: 
AMBIENTES, NúMERO DE 
APRENDICES, 
DISPONIBILIDAD DE EQUIPOS, 
MODALIDAD DE FORMACIóN, 
Y DURACIONES 
ESTABLECIDAS EN LAS GUíAS 
DE APRENDIZAJE PARA EL 
LOGRO DE LOS RESULTADOS 
DE APRENDIZAJE DEL 
PROGRAMA. 

Desarrollo de Proyecto 
formativo en las 
sesiones de formación 

Asistencia a las 
jornadas de 
capacitación y 
formación 

3 REALIZAR LAS ACTIVIDADES 
DE INDUCCIóN A LOS 
APRENDICES UTILIZANDO EL 
AMBIENTE VIRTUAL 
DISPUESTO (LMS) ACORDE A 
LO ESTABLECIDO EN LA 
CIRCULAR DE INDUCCIóN 
VIGENTE Y GUíA 
DESARROLLO DEL PROCESO 
FORMATIVO. 

Desarrollo del curso de 
Inducción A Aprendices 
SENA 

Asistencia a las 
jornadas de 
capacitación y 
formación 

4 ASOCIAR APRENDICES A LA 
RUTA DE APRENDIZAJE EN EL 
APLICATIVO SOFIA PLUS 
DISPUESTO POR LA ENTIDAD 

Manejo de plataformas 
SENA 

Evaluación y 
gestión de 
plataformas 

5 ORIENTAR EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE PROMOVIENDO 
EL APRENDIZAJE 
SIGNIFICATIVO, LA SOLUCIóN 
CREATIVA DE PROBLEMAS, EL 
DESARROLLO DE 
ESTRATEGIAS PARA EL 
APRENDIZAJE AUTóNOMO, EL 
USO DE LAS TIC, EL TRABAJO 
COLABORATIVO, 
PLANTEANDO ACCIONES DE 
REFUERZO, MEJORAMIENTO 
Y APOYO QUE MOTIVEN Y 
FUNDAMENTEN AL APRENDIZ 
PARA EL DESARROLLO DE 
SUS COMPETENCIAS Según 
LO ESTABLECIDO EN EL 

Cumplimiento de 
horarios a Titulada  y  
cursos complementarios 

Drive Asistencia a 
las jornadas de 
capacitación y 
formación 
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PROCEDIMIENTO DE Ejecución 
DE LA Formación 
PROFESIONAL INTEGRAL 

6 UTILIZAR HERRAMIENTAS 
TECNOLóGICAS QUE EL SENA 
BRINDA PARA LA GESTIóN 
DEL APRENDIZAJE Y APOYO A 
LOS PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE Y LLEVAR EL 
REGISTRO DEL PORTAFOLIO 
DE EVIDENCIAS. 

Manejo de plataformas 
SENA 

Evaluación y 
gestión de 
plataformas 

7 PRESENTAR INFORMES 
MENSUALES EN LOS CUALES 
SE EVIDENCIE LOS AVANCES 
RESPECTO AL CUMPLIMIENTO 
DE LOS INDICADORES, METAS 
U OBJETIVOS PROPUESTOS 
PARA EL áREA Y/O PROCESO 
EN EL QUE INTERVIENE; Y UN 
INFORME FINAL AL TERMINAR 
LA EJECUCIóN DEL 
CONTRATO. 

Proceso de contratación Documentos 
soportados al 
momento de la 
contratación 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4385189972 de la planilla, operador SOI y periodo de Abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
MIGUEL ANGEL OLIVARES ROSERO 
Contratista 
C.C. No. 72.000.531 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2173532  de 2021 
Coordinador Sede TIC 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 
 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

  

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 
 

GTH-F-062 V08 

 

 

 

 
 
 
 
 
 


